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CARTA CIRCULAR NUM. 2013-01

SECRETARIOS DE GOBIERNO, JEFES DE AGENCIAS E INSTRUMENTALIDADES
PUBLICAS Y ALCALDES DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO LIBRE ASOCIADO
DE PUERTO RICO

NORMAS A SEGUIR ANTE LA PERDIDA, HURTO O DESAPARICION DE FONDOS
O BIENES PUBLICOS

L BASE LEGAL

La presente Carta Circular se promulga conforme al Articulo 3 de la Ley Num. 205-2004, segiin
enmendada, conocida como “Ley Orgénica del Departamento de Justicia” (“Ley Ntm. 2057, el
cual dispone que el Secretario de Justicia es el Jefe del Departamento de Justicia y como tal, el
principal funcionario de ley y orden del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, encargado de
promover el cumplimiento y gjecucién de la ley, conforme disponen las Secciones 5 y 6 del
Articulo IV de la Constitucidén del Estado Libre Asociado de Puerto Rico. 3 L.P.R.A. § 292.
Asimismo, esta Carta Circular se promulga a tenor del Articulo 18 de la lLey Num. 205,
3 LP.R.A. § 2920, el cual faculta al Secretario de Justicia a, entre ofras funciones, adoptar
aquellas reglas que estime necesarias para ejercer sus deberes y realizar todos aguellos actos
convenientes y necesarios para dar cumplimiento a los propositos de la ley.

Por otro lado, esta Carta Circular se adopta en virtud del Articulo 74-A del Codige Politico de
Puerto Rico, segin enmendado, 3 I.PR.A. § 82a, el cual requicte a las agencias tomar las
medidas adminisirafivas que sean necesarias para corregir toda deficiencia que propicie la
pérdida de propiedad publica y ordenar las acciones y sanciones que procedan confra los
funcionarios o empleados responsables de tal actuacion. Véase ademés Carta Circular Num.
0C-07-09, Oficina del Contralor de Puerto Rico (24 de octubre de 2006). El citado Axtfenlo 74-
A del Codigo Politico dispone que las agencias del Gobierno de Puerto Rico deberdn notificar
prontamente al Secretario de Justicia y al Contralor de Puerfo Rico para la accién que
corresponda, cuando determinen que cualquiera de sus funcionarios o empleados estd al
descubierto en sus cuentas, no ha rendido cuenta cabal, o ha dispuesto de fondos o bienes
pliblicos para fines no autorizados por ley, o que cualquiera de sus funcionarios o empleados, o

! Lz Ley Nim. 205 fue enmendada por el Plan de Reorganizacién Nim. 5 de 27 de diciembre de 2011 conocido
como “Plan de Reorganizacion del Departamento de Justicia de 20117,
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una persona particular, sin autorizacién legal, ha usado, destruido, dispuesto o se ha beneficiado
de fondos o bienes publicos bajo el dominio, control o custodia de la agencia,

De igual forma, esta Carta Circular se adopta en virtud del Articulo 12 de la Ley Nim. 230 de 23
de julio de 1974, segin enmendada, conocida como “Ley de Contabilidad del Gobierno de
Puerto Rico”, 3 LP.R.A. § 283k. Dicho artfculo faculta al Secretario de Justicia a relevar a
cualquier funcionario o empleado piiblico o de cualquiera de sus entidades corporativas del pago
o reembolso de los fordos, dinero o propiedad ptblica que estuvieren bajo su custodia y que se le
pierdan o desparezcan o sufran deterioro indebido, luego de comprobar que no haya intervenido
falta, culpa o negligencia de parte de dicho funcionario o empleado.

Final;nente, esta Carta Circular se aprueba conforme a la Ley Ntm. 1-2012, conocida como “Ley
de Etica Gubernamental de Puerto Rico de 20117, la cual establece sanciones por el
incumplimiento con ¢l deber de notificar la pérdida de fondos o bienes ptblicos.

.  PROPOSITO

Lsta Carta Circular tiene ¢l propésito de establecer las normas que deben regir en las agencias,
departamentos, instrumentalidades, subsidiarias v municipios del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico en aquellos casos en que ocurra una pérdida, hurto o desaparicion de fondos o bienes
publicos.

IH. DISPOSICIONES

1. Cuando en una agencia o instrumentalidad pablica o municipio del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico se reciba informacién de que algin funcionario o empleado
pudiera estar al descubierto en sus cuentas, no ha rendido cuenta cabal o ha dispuesto de
fondos o propiedad publica para fines no autorizados por ley, o -sin autorizacién legal- ha
usado, destruido o se ha beneficiado de fondos o bienes piiblicos, no autorizados por ley
o uso, destruccién o beneficio de fondos o bienes publicos, el jefe de la agencia o de la
instrumentalidad publica o el alcalde del municipio ordenard una investigacion para
determinar si, en efecto, ¢l funcionario o empleado incurtié en el acto que fue notificado.
De esta forma, el jefe de agencia o de la instrumentalidad publica o el alcalde notificard
el resultado de la investigacion a la Oficina del Contralor de Puerto Rico en un término
no mayor de diez (10} dias laborables, contados a partir de la referida determinacion.
Para ello, ¢l jefe de la agencia o de la instrumentalidad piiblica o el alcalde deberd
designar a un funcionario v oficina como enlace dentro de la agencia, instrumentalidad o
munieipio, quien serd responsable de realizar las imvestigaciones y las notificaciones
requeridas por ley.

2. Fl jefe de agencia o instrumentalidad ptblica o el alcalde debera ordenar, como parte de
la investigacién, que se determinen las causas y las circunstancias en que se produjo la
pérdida o disposicion de los fondos o bienes piblicos con el fin de que se tomen las
medidas administrativas que sean necesarias para corregir la deficiencia que propicié la
pérdida. Asimismo, ordenard las acciones v sanciones que procedan contra el funcionatio
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o empleado responsable de la pérdida de los fondos o bienes piblicos. De otra parte,
taembién deberd fomar aquellas medidas que sean necesarias para reclamar de las
compafifas de seguros o de fianzas correspondientes, el pago o reembolso de los fondos o
del valor real de los bicnes piblicos extraviados.

Cuando el jefe de agencia o de la instrumentalidad o ¢l alcalde no logre el cumplimiento
de las acciones y sanciones que imponga contra ¢l funcionario o empleado, notificars el
hecho al Secrefario de Justicia para que este determine si procede imponer alguna ofra
sancidn o mstar una aceidén judicial para asegurar el cumplimiento.

Cuando la cuenta al descubierto o el valor de los bienes en cuestién ¢xceda la cantidad de
cinco mil délares ($5,000.00), o en todo caso en que el resultado de la investigacién
tienda a establecer la comisién de un delito, el jefe de agencia o de la instrumentalidad
publica o el alcalde notificard inmediatamente al Secretario de Justicia para que este tome
las acciones gue correspondan.

En aquellos casos en que sea necesaria la notificacién al Seoretario de Justicia, la misma
debera estar acompafiada de un informe que incluya el resultado de la investigacion
realizada, los hechos verificados y toda la evidencia recopilada que sustente &l resultado
de la investigacién. Ademds, se deberd incluir la siguiente informacion;

Descripeién y valor de los fondos o bienes piblicos afectados;

Fecha del hecho investigado;

Fecha en que se descubrié la irregularidad;

Nombre y puesto del funcionario o empleado responsable o custodio de los

fondos o bienes piblicos afectados;

Nombre y puesto del supervisor inmediato de dicho funcionario o empleado;

Copias de informes de Ia Policfa de Puerto Rico, el Servicio de Bomberos o

cualquier otra agencia referentes al hecho investigativo,

g. Copias de informes rendidos por el funcionario o empleado responsable, asi
como por el supervisor, preferiblemente, mediante declaracion jurada;

b. Copia del informe de la investigacidn realizada por la Oficina de Auditoria
Interna u otra oficina investigadora de la agencia, instrumentalidad o
municipio; y

i. Copias de cartas, memorandos u otros documentos que indiquen las acciones

administrativas tomadas por el jefe de la agencia o de la instrumentalidad o el

alcalde.

oo

o

Cuando la cuenta al descubierto o el valor de los bienes en cuestion no exceda la cantidad
de cinco mil dolares ($5,000.00), el jefe de agencia o de la instrumentalidad piiblica o el
alcalde podré relevar al funcionario o empleado del pago o reembolso de los fondos o
bienes publicos que estuvieran bajo su custodia, luego de realizar la investigacion y
comprobar que no intervine falta, culpa o negligencia por parte de dicho funcionario o
empleado.
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7. Las notificaciones a la Oficina del Contralor de Puerto Rico y al Departamento de
Justicia se realizardn independientemente de que los fondos o los bienes ptiblicos hayan
sido, sean o puedan ser restituidos.

IV.  APLICABILIDAD

Esta Carta Circular aplica a toda las agencias, departamentos, instrumentalidades, subsidiarias y
municipios del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

V.  DEROGACION

Se deroga la Carta Circular Niim. 97-03, Departamento de Justicia (6 de junio de 1997), la Carta
Circular Niim. 01, Departamento de Justicia (6 de mayo de 1994) y la Carta Circular NtGm. 01-
88, Departamento de Justicia (19 de agosto de 1988), asi como cualquier otra carta circular,
orden administrative, memorando, comunicacién escrita 0 instruccion anterior en todo cuanto sea
incompatible con lo dispuesto en la presente Carta Circular.

YL VIGENCIA
La presente Carta Circular tendra vigencia inmediata.

En San Juan, Puerto Rico, hoy _%de e 2013,

Gl

Luis Sanchez Betances'




